M JOBS

Die Technische Universitat Wien ist Osterreichs groRte naturwissenschaftlich-technische
Forschungs- und Bildungseinrichtung und zahlt zu den besten Technischen Hochschulen in
Europa mit rund 4.600 Mitarbeiter_innen in Forschung, Lehre und Verwaltung und Uber
30.000 Studierenden. Im Informatics Innovation Center i2c ist ab Janner 2016 folgende
Stelle zu besetzen:

Programmkoordinator_in

(Kennzahl i2¢/26-01/2015)

lhr Profil;

= Abgeschlossenes Hochschulstudium (innerhalb der Wirtschafts- & Sozial-
wissenschaften von Vorteil)

= Erfahrung in den Bereichen Marketing & PR

= Berufserfahrung im Bereich Eventmanagement & Social Media

= Interesse am und/oder Erfahrung in der Organisation von Aus- & Weiterbildungs-
programmen

= Erfahrung im Prozess- sowie im Projektmanagement

= Ausbildung- und/oder Erfahrung in den Bereichen Businessplanning & Innovations-

management winschenswert

Sehr gute Englischkenntnisse in Wort & Schrift

Sehr gute IT-Anwenderkenntnisse (MS Office, Desktop Publishing Systeme, etc.)

Hohes Mal? an Flexibilitat, Eigeninitiative, Organisations- & Kommunikationsstarke

Selbstandigkeit, rasche Auffassungsgabe & hohe Einsatzbereitschaft

Interesse am weiteren Ausbau unseres Netzwerkes

Ihre Aufgaben:

= Ansprechpartner_in fur alle Interessent_innen, Bewerber_innen, Studierenden &
Lehrbeauftragten

» Planung, Durchfiihrung & Weiterentwicklung des Programms Diploma Supplement
on Innovation

= Zusammenarbeit & Kontaktpflege mit verschiedenen Kooperationspartnern

= Verwaltungstatigkeiten im Bereich Lehre

= Veranstaltungsbetreuung (Vorbereiten der Lehrveranstaltungen — auch Abend- &
Wochenendtermine)

= |nformations- & Wissensmanagement fiir das Programm

» Marketing & Offentlichkeitsarbeit fur das Programm

= Korrespondenz in deutscher & englischer Sprache

Wir bieten:

= |nteressantes & abwechslungsreiches Aufgabengebiet im Bereich Innovation

an der groRten technischen Universitat Osterreichs
= Mitarbeit in einem dynamischen, kreativen & sich stetig weiterentwickelnden Umfeld
= Grol3es nationales & internationales Netzwerk — Arbeiten im internationalen Kontext
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M JOBS

Als Programmkoordinator_in arbeiten Sie in engem Austausch mit der Geschéftsleitung und
tragen die Verantwortung fur die Durchfiihrung sowie Weiterentwicklung des Programms.
Die Entlohnung erfolgt nach dem KV-Mindestentgelt der Verwendungsgruppe Illb gemaf
dem Kollektivvertrag der Universitdten und betrdgt mind. EUR 2.192,10 brutto/Monat.
Tatigkeitsbezogene Vordienstzeiten werden angerechnet.

Wenn Sie aktiv in einem dynamisch aufstrebenden Team den Erfolg mitgestalten wollen,
dann senden Sie I|hre aussagekraftige Bewerbung bis 23.12.2015 per Email an
tu-jobs@tuwien.ac.at, z.H. Mag. Kerstin Jagsits. Bitte geben Sie im Betreff unbedingt
Position & Kennzahl an. Fur weitere Auskiinfte stehen wir Ihnen unter der Bewerberhotline
+43 (1) 58801 DW 406 201 von Montag bis Mittwoch zwischen 15:00 bis 17:00 Uhr zur
Verfugung.

Die Universitéat strebt eine Erhdhung des Frauenanteils an und fordert deshalb qualifizierte Frauen
ausdriicklich zur Bewerbung auf. Bewerberinnen, die gleich geeignet sind wie der bestgeeignete
Mitbewerber, werden vorrangig aufgenommen, sofern nicht in der Person eines Mitbewerbers
liegende Grunde uberwiegen.

Wir sind bemiiht, behinderte Menschen mit entsprechender Qualifikation einzustellen und fordern
daher ausdrucklich zur Bewerbung auf. Bei Ruckfragen wenden Sie sich bitte an die
Behindertenvertrauensperson der TU Wien, Herrn Gerhard Neustéatter.

Weitere Details zum i2c der TU Wien finden Sie unter http://i2c.ec.tuwien.ac.at/.

Die Bewerber und Bewerberinnen haben keinen Anspruch auf Abgeltung angefallener Reise- und
Aufenthaltskosten, die aus Anlass des Aufnahmeverfahrens entstanden sind.
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