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Fachbereich Maßnahme Termin notwendige Unterlagen Links

Allgem. Personal Aufnahme MitarbeiterIn 
(Globalbudget)

Nach Freigabe durch den                
FB allgemeines Personal

Vollständig ausgefüllter Besetzungsvorschlag 
(erforderliche Unterschriften + weitere Unterlagen)

www.tuwien.ac.at/fileadmin/t/pers2/Formulare/Besetzungsvorschlag
.pdf

Allgem. Personal

Aufnahme 
ProjektmitarbeiterInnen, 

Stud.Ass., freie DN, 
Volontariate

20. des Vormonats Vollständig ausgefülltes Datenblatt (erforderliche 
Unterschriften + weitere notwendige Unterlagen)

www.tuwien.ac.at/fileadmin/t/pers2/Formulare/Datenblatt_und_Bese
tzungsvorschlag_fuer_Freie_Dienstnehmer.pdf

Allgem. Personal Änderung des Beschäftigungs-
Ausmaßes 20. des Vormonats Formloser Antrag mit Befürwortung des                       

Institutsvorstandes und des Dekans

Allgem. Personal Änderung der Dienstzuteilung 20. des Vormonats Formloser Antrag mit Befürwortung des                           
Institutsvorstandes und des Dekans

Allgem. Personal Verlängerung eines befristeten 
Dienstverhältnisses 20. des Vormonats Formloser Antrag mit Befürwortung des                              

Institutsvorstandes und des Dekans

Allgem. Personal
Antrag auf einvernehmliche 

Lösung des 
Dienstverhältnisses

20. des Vormonats Vollständig ausgefülltes Formular mit                        
Unterschrift des Institutsvorstandes www.tuwien.ac.at/dle/pers2/formulare/

Lehrbeauftragte & 
Zeitwirtschaft Urlaube und Sonderurlaube Vor dem Urlaubsantritt Anträge im ESS müssen vor Urlaubs- bzw. 

Sonderurlaubsantritt erfasst und bewilligt werden ESS-Portal

Lehrbeauftragte & 
Zeitwirtschaft Krankenstände Am 1. Tag des 

Krankenstandes
Meldung mittels Formular an den Fachbereich für 

Lehrbeauftragte und Zeitwirtschaft www.tuwien.ac.at/fb_perslba

Lehrbeauftragte & 
Zeitwirtschaft Krankenstände Spätestens am 4. Tag des 

Krankenstandes Ärztliche Bestätigung muss vorgelegt werden

www.tuwien.ac.at/wir_ueber_uns/universitaetsleitung/rektorat/vizere
ktorin_fuer_personal_und_gender/personal_gender/mitarbeiterinnen
/organisationseinheiten/personaladministration_fachbereiche/fachb
ereich_fuer_lehrbeauftragte_und_zeitwirtschaft/formulare/ 

Lehrbeauftragte & 
Zeitwirtschaft Lehraufträge

Spätestens mit 
Semesterbeginn (WS 01.09. 

und SS 01.03.)

SAP Planung & 
Koordination

Stellenausschreibungen im MB 
(Mitteilungsblatt) für 

wissenschaftliches Personal 

1.+3. Mittwoch im Monat - 
Annahmeschluss: 

Donnerstag, 16 Uhr vor dem                            
MB-Erscheinungstermin

Vollständig ausgefüllter Antrag auf Ausschreibung 
(erforderliche Unterschriften, Bruttomonatsgehalt, 

voraussichtlicher Besetzungstermin, Ausschreibungstext im 
Word-Format) per Mail an ausschreibungen@tuwien.ac.at

www.tuwien.ac.at/dle/pers1/formulare/

TU Jobs & 
Projekte

Interne InteressentInnensuche                  
TU Jobs für allgemeines 

Personal

2.+4. Mittwoch im Monat - 
Annahmeschluss: 

Donnerstag, 16 Uhr vor dem 
nächsten              TU Jobs-

Termin

Vollständig ausgefüllter Antrag auf Ausschreibung 
(erforderliche Unterschriften, Bruttomonatsgehalt, TU Job 

Description, Ausschreibungstext im Word-Format) per Mail 
an ausschreibungen@tuwien.ac.at

www.tuwien.ac.at/tujobs

TU Jobs & 
Projekte

Stellenausschreibungen im MB 
für allgemeines Personal, 
Senior Lecturer, Senior 

Scientists, Laufbahnstellen

1.+3. Mittwoch im Monat - 
Annahmeschluss: 

Donnerstag, 16 Uhr vor dem                            
MB-Erscheinungstermin

Vollständig ausgefüllter Antrag auf Ausschreibung 
(erforderliche Unterschriften, Bruttomonatsgehalt, TU Job 

Description, Ausschreibungstext im Word-Format) per Mail 
an ausschreibungen@tuwien.ac.at

www.tuwien.ac.at/fileadmin/t/pers2/Formulare/Ausschreibung_fuer_
allgemeines_Personal.pdf
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März April Mai Juni Juli August September Oktober November Dezember

1 Erfassung der 
Lehraufträge im TISS 

Erfassung der 
Lehraufträge im TISS Mitteilungsblatt

2 Mitteilungsblatt Mitteilungsblatt
Frist für 

Ausschreibungen 
TU Jobs

3
Frist für 

Ausschreibungen 
TU Jobs

Frist für 
Ausschreibungen 

TU Jobs
Mitteilungsblatt Mitteilungsblatt

4 Mitteilungsblatt
Frist für 

Ausschreibungen TU 
Jobs

Frist für 
Ausschreibungen 

TU Jobs

5 Mitteilungsblatt
Frist für 

Ausschreibungen 
TU Jobs

Mitteilungsblatt

6 Mitteilungsblatt
Frist für 

Ausschreibungen 
TU Jobs

7 Mitteilungsblatt
Frist für 

Ausschreibungen 
TU Jobs

8
Frist für 

Ausschreibungen 
TU Jobs

TU Jobs Maria Empfängnis

9 TU Jobs Pfingsten TU Jobs
Frist für 

Ausschreibungen 
im Mittelungsblatt

10
Frist für 

Ausschreibungen 
im Mittelungsblatt

Frist für 
Ausschreibungen 
im Mittelungsblatt

TU Jobs TU Jobs

11 TU Jobs
Frist für 

Ausschreibungen im 
Mittelungsblatt

Frist für 
Ausschreibungen 
im Mittelungsblatt

12
Frist für 

Ausschreibungen im 
Mittelungsblatt

Frist für 
Ausschreibungen 
im Mittelungsblatt

TU Jobs

13 TU Jobs
Frist für 

Ausschreibungen 
im Mittelungsblatt

14 TU Jobs
Frist für 

Ausschreibungen 
im Mittelungsblatt

15
Frist für 

Ausschreibungen 
im Mittelungsblatt

Maria Himmelfahrt Mitteilungsblatt

16 Mitteilungsblatt Mitteilungsblatt
Frist für 

Ausschreibungen 
TU Jobs

17
Frist TU Jobs / 

Fristen allg. 
Personal 

Frist für 
Ausschreibungen 

TU Jobs
Mitteilungsblatt Mitteilungsblatt

18 Karfreitag Mitteilungsblatt / 
Frist TU Jobs

Fristen für allg. 
Personal (siehe 

Termine)

Frist für 
Ausschreibungen TU 

Jobs

19 Mitteilungsblatt Fronleichnam
Fristen für allg. 
Personal (siehe 

Termine)
Mitteilungsblatt

Fristen für allg. 
Personal (siehe 

Termine)

20 Frist TU Jobs / 
Fristen allg. Personal 

Fristen für allg. 
Personal (siehe 

Termine)

Fristen für allg. 
Personal (siehe 

Termine)

Frist TU Jobs / 
Fristen allg. 

Personal 

Fristen für allg. 
Personal (siehe 

Termine)

Frist TU Jobs / 
Fristen allg. 

Personal 

21 Ostermontag Mitteilungsblatt
Frist für 

Ausschreibungen 
TU Jobs

22
Frist für 

Ausschreibungen 
TU Jobs

TU Jobs

23 TU Jobs TU Jobs

24 TU Jobs

25 TU Jobs
Frist für 

Ausschreibungen im 
Mittelungsblatt

Christtag

26 TU Jobs
Frist für 

Ausschreibungen 
im Mittelungsblatt

TU Jobs Stefanitag

27
Frist für 

Ausschreibungen im 
Mittelungsblatt

TU Jobs
Frist für 

Ausschreibungen 
im Mittelungsblatt

28
TU Jobs/ Frist für 
Ausschreibungen 
im Mittelungsblatt

Frist für 
Ausschreibungen 
im Mittelungsblatt

29 Christi Himmelfahrt

30
Frist für 

Ausschreibungen 
im Mittelungsblatt

Frist für 
Ausschreibungen 
im Mittelungsblatt

31
Frist für 

Ausschreibungen 
im Mittelungsblatt

Wochenende / 
Feiertag
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