Richtlinien des Rektorats zu § 28 Universitiatsgesetz 2002 (UG)'

Beschluss des Rektorats vom 5. Juli 2011
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1. Vorbemerkung

Vollmachten werden vom Rektor / von der Rektorin in Absprache mit dem zustandigen
Vizerektor / der zustandigen Vizerektorin und dem / der unmittelbaren Vorgesetzten erteilt.
Der Antrag ist Gber die Rechtsabteilung zu stellen und hat die Zustimmung des Leiters / der
Leiterin der Organisationseinheit zu enthalten.

Zusatzlich bestehen Vollmachten an bestimmte Personen oder Personengruppen.

Voraussetzung fir die Erteilung der Vollmacht ist das Vorliegen eines aktiven
Dienstverhéltnisses. Die Beschaftigung als freie Dienstnehmerin / freier Dienstnehmer reicht
nicht aus.

Mit den vorliegenden Richtlinien hat das Rektorat der Technischen Universitat Wien die
ma[igeblichen Prazisierungen fir den § 28 vorgenommen. Handlungen, die aufgrund einer
Bevollmachtigung gema} § 28 getatigt werden, berechtigen oder verpflichten immer die
(gesamte) TU Wien und niemals einzelne Organisationseinheiten.

Gema[d § 28 (1) kann der Rektor / die Rektorin unter Beachtung der vom Rektorat erlassenen
Richtlinien festlegen, welche Arbeitnehmerinnen und Arbeitnehmer der Universitat
Rechtsgeschafte im Namen der Universitat abschliefen durfen.

Fir Rechtsgeschéfte, die von Bevollmachtigten gem. § 28 (1) abgeschlossen werden, gelten
folgende Begrenzungen:

e Grofle Bevollméachtigung: bis zu € 100.000,- Vertragssumme im Einzelfall

e Kleine Bevollméachtigung: bis zu € 10.000,- Vertragssumme im Einzelfall.

2. Kompetenzen und Pflichten fiir Bevollmachtigte

Bevollméachtigte dirfen Rechtsgeschafte unter Berlicksichtigung ihrer Budgetvereinbarung
und Berilcksichtigung ihrer Funktion / Stellenbeschreibung abschlieen.

Wurden konkrete Budgetpositionen festgelegt, bedirfen Verschiebungen der
Genehmigung des zustandigen Rektoratsmitglieds. Organisationseinheiten mit einem
Jahresbudget (Globalbudget) grofler als 1T Million Euro sind verpflichtet, monatlich einen
Bericht Gber die Umsetzung des Budgets sowie eine Liquiditatsplanung an die Controlling-
Abteilung vorzulegen.

Bevollmachtigte gem. § 28 sind verpflichtet, bei Vertragserstellung und Abwicklung des
Vertragsgegenstandes ihre Sorgfaltspflichten hinsichtlich Rechtmafigkeit, Wirtschaftlichkeit,
Zweckmalfligkeit, Sparsamkeit und Transparenz wahrzunehmen. Ferner haben sie
sicherzustellen, dass ihre OE Uber ausreichende Mittel zur finanziellen Bedeckung der
Ausgaben zur Abwicklung des Vertragsgegenstandes sowie allfélliger Folgeverpflichtungen
verflgt.

Die Bevollméachtigten sind verpflichtet bei Investitionen, welche Begleitmafinahmen
erfordern, die betroffenen Fachabteilungen (z.B. GUT, Controlling) einzubinden.
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Der Leiter/die Leiterin der OE hat daflir zu sorgen, dass fir den Fall des Ausscheidens
des/der Bevollmachtigten bzw. des Verlustes der Bevollmachtigung wahrend des
Zeitraumes der Abwicklung des Auftragsgegenstandes bzw. Rechtsgeschaftes eine
geordnete Ubergabe an eine/n andere/n Berechtigte/n bzw. Bevollmachtigte/n gesichert
ist.
3. Rechtsgeschéfte die von der Vollmacht ausgenommen sind
Bevollméachtigte dirfen grundsatzlich folgende Rechtsgeschéfte nicht abschliefen, aufer es
besteht eine explizite Bevollmdchtigung durch das Rektorat oder durch das gemafd
Geschaftsordnung zustandige Rektoratsmitglied:
a) Abschluss von Arbeitsvertragen
Die unter a) angeflihrten Rechtsgeschafte dirfen nur vom Rektor abgeschlossen werden.
b) Anmeldung oder Erwerb eines Patentes oder Gebrauchsmusters im Namen der TU Wien
c) Abschluss von Vertragen, mit denen Rechte in Bezug auf bestehende
(Dienst)Erfindungen, Patente oder Gebrauchsmuster Gbertragen und eingeraumt werden

(z.B. Lizenz-, Options- oder Verkaufsvertrage)

Die unter b) und c) angeflhrten Rechtsgeschafte dirfen nur von der Vizerektorin fir
Forschung vorgenommen werden.

d) Beitritt zu Vereinen

e) Abschluss von Rechtsgeschéften, die von Gesetzes wegen einer Genehmigung durch ein
Organ der Universitat bedurfen (z.B. Grindung von und Beteiligungen an Gesellschaften
und Stiftungen, Aufnahme von Bildungskooperationen wie etwa

Doppeldiplomprogramme)

Die unter d) und e) angefiihrten Rechtsgeschafte dirfen nur vom Rektorat vorgenommen
werden.

f) Abschluss von Beratervertragen (z.B. mit Steuerberatern oder Rechtsanwalten)

Die unter f) angefihrten Rechtsgeschadfte ddrfen nur von dem Rektoratsmitglied
abgeschlossen werden, in dessen Bereich die notwendige Beratung fallt.

g) Anmietung und Vermietung von Radumen, Gebduden, Grundsticken

Die unter g) angefuhrten Rechtsgeschdfte ddrfen nur vom  Vizerektor fur
Infrastrukturmanagement und Entwicklung abgeschlossen werden.

4. Rechtsgeschafte, die der Freigabe durch das Rektorat bedirfen

Folgende Rechtsgeschadfte dirfen von den Bevollmachtigten nur nach positiver
Beschlussfassung des Rektorats abgeschlossen werden:

. Beauftragung von Leihpersonal
. Ratengeschafte, die mit Zinsen verbunden sind und/oder den Preis erhéhen
o Leasingvertrage

Juli 2011 Rechtsabteilung Prabitz/Thirsfeld



) Versicherungsvertrage

. Annahme von Schenkungen, soweit es sich um eine Anlage handelt; andere
Schenkungen beddrfen lediglich einer Meldung an die Quastur
o Anschaffung einer Anlage aus Subventionsmitteln

Es ist zu beachten, dass trotz der Freigabe des Rechtsgeschéafts durch das Rektorat die volle
Verantwortung flr die ordnungsgemafe Abwicklung des Vertragsgegenstandes und der
damit verbundenen Rechtsgeschafte bei dem /der Bevollmachtigten liegt.

Bei Beschaffungen von Leistungen (Vergabeverfahren) im Rahmen der Bevollméachtigung
sind die Bestimmungen des BVergG 2006 zu beachten. Da die TU Wien in einem
Vergabeverfahren an das Angebot eines Bieters/einer Bieterin auch dann gebunden ist,
wenn es bis zu 15% Uber dem geschatzten Auftragswert liegt, und als Auftragswert der
Nettobetrag heranzuziehen ist, muissen Inhaberinnen einer ,groflen Vollmacht® vor
Einleitung des Vergabeverfahren mit einem geschatzten Auftragswert von mehr als €
72.000.- die Zustimmung des Rektorats oder des gema[} Geschaftsordnung zustandigen
Rektoratsmitglieds einholen.

5. Bestimmungen fir Universitatslehrgdnge

Die Organisation und Durchfiihrung von Universitatslehrgdangen gem. § 56 ist der daflr
vorgesehenen Einrichtung der TU Wien vorbehalten und geh6ért nicht zu den
Tatigkeitsbereichen aller anderen OE oder Dienstleistungseinrichtungen.

6. Bestimmungen fiir Gebdude und Technik:

Eine Ausnahme zur betraglichen Begrenzung der Bevollmachtigung gilt fir Miete,
Betriebskosten, Strom, Gas, Fernwarme, Reinigung, Bewachung (ergeben sich aus
bestehenden Dauerschuldverhaltnissen) welche ausschliefilich den Tatigkeitsbereich der OE
Gebaude und Technik umfassen, mit dem Betrieb der Gebdude im Zusammenhang stehen
und innerhalb der im Zuge der jahrlichen Budgetzuweisung vom Rektorat freigegebenen
Budgetgrenzen sind. Fir diese Rechtsgeschafte wird die betragliche Begrenzung
aufgehoben. Ausschreibungen/Vergabeverfahren bzw. Vertragséanderungen in diesem
Zusammenhang bedurfen der Abstimmung und Genehmigung durch das Rektorat oder des
gemaf Geschaftsordnung zustandigen Rektoratsmitglieds.

Projekte und Aufwand mit einem Gesamtvolumen von mehr als EUR 25.000 inkl. Planer,
Steuer und notwendige Begleitmafinahmen werden im Rahmen des Jahresbudgets
vereinbart, missen in einer sog. ,Projektliste” festgehalten werden und bedurfen vor
Projektbeginn bzw. Auftragsvergabe einer schriftlichen Einzelgenehmigung durch das
Rektorat oder des gemafl Geschaftsordnung zustandigen Rektoratsmitglieds.

7. Archivierung der Originalvertrage

Ein Originalexemplar aller Vertrage Uber Euro 5.000,— ist von der jeweiligen
Organisationseinheit nach Unterzeichnung durch alle Vertragspartner an die Kanzlei (E0101)
zur Archivierung zu Ubermitteln. Vertrage Gber Euro 5.000,— kdnnen ebenfalls der Kanzlei
zur Archivierung Ubergeben werden.

FUr das Rektorat:
Dr. P. SKALICKY
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